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Приложение № 3
К Положению о закупке 

ФГУП «СКТБ «Технолог»

ПРАВИЛА 
ФОРМИРОВАНИЯ ПЛАНА ЗАКУПКИ ТОВАРОВ (РАБОТ, УСЛУГ)
ФГУП «СКТБ «ТЕХНОЛОГ»
1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Настоящие «Правила …» определяют порядок формирования плана закупки товаров (работ, услуг) для нужд ФГУП «СКТБ «Технолог», осуществляемых в соответствии с Федеральным законом "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" №223-ФЗ (далее, соответственно, план закупки, заказчик, Федеральный закон №223-ФЗ).

1.3 План закупки является основным плановым документом в сфере закупок, формируется заказчиком в соответствии с требованиями к форме плана закупки, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.09.2012 № 932.

1.5 План закупки формируется заказчиком в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Положением о закупке ФГУП «СКТБ «Технолог», в том числе с учетом установленных сроков проведения закупочных процедур исходя из требуемой даты поставки товаров (работ, услуг).

1.4 Настоящие «Правила…» действуют в части, не противоречащей порядку, установленному Правительством Российской Федерации в отношении требований, предъявляемых к составлению плана закупок. В случае, если отдельные положения настоящих «Правил…» вступят в противоречие с действующим законодательством, подлежит применению действующее законодательство.
1.5 При изменении (замене) нормативного документа настоящие «Правила…» подлежат актуализации. До момента актуализации следует пользоваться заменяющим (измененным) документом. При отмене нормативного документа без замены настоящие «Правила…» применяются в части, не затрагивающей требования данного документа.
2 СВЕДЕНИЯ, ВКЛЮЧАЕМЫЕ В ПЛАН ЗАКУПКИ
2.1 В план закупки включаются сведения о закупке товаров (работ, услуг), необходимых для удовлетворения потребностей заказчика в части обеспечения всех видов деятельности.

2.2 План закупки формируется с учетом таких сведений, как курс валют, биржевые индексы и другие сведения, на основании следующих программ, определяющих деятельность заказчика:

а) производственная программа (учитываются все закупки, формирующие смету затрат на производство и реализацию товаров (работ, услуг));

б) планируемые и действующие договора на выполнение ОКР, НИР;

б) адресная программа, ремонтная программа (план ремонтов);

в) инвестиционная программа (включая техническое перевооружение и реконструкцию производства, создание и модернизацию информационных систем, новое строительство и т.п.);

г) иные программы и планы, реализуемые заказчиком в процессе осуществления основных и обеспечивающих видов деятельности.

2.3 Требования к форме плана закупки товаров (работ, услуг), содержание разделов
2.3.1 Требования к форме плана закупки товаров (работ, услуг) установлены Приложением к Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.09.2012 № 932. План закупки товаров (работ, услуг) формируется заказчиком в виде единого документа в электронном формате, обеспечивающем возможность его сохранения на технических средствах пользователей и допускающем возможность поиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами соответствующей программы для просмотра,
2.3.2 Объем сведений, составляющих план закупки (содержание разделов)

1) наименование, адрес местонахождения, телефон и адрес электронной почты заказчика;

2) порядковый номер, который формируется последовательно с начала года;

3) предмет договора с указанием идентификационного кода закупки в соответствии с Общероссийским классификатором видов экономической деятельности (ОКВЭД 2) с обязательным заполнением разделов, подразделов и рекомендуемым заполнением классов, подклассов, групп, подгрупп и видов и Общероссийским классификатором продукции по видам экономической деятельности (ОКПД 2) с обязательным заполнением разделов, классов и рекомендуемым заполнением подклассов, групп и подгрупп, видов продукции (услуг, работ), а также категорий и подкатегорий продукции (услуг, работ);

4) минимально необходимые требования, предъявляемые к закупаемым товарам (работам, услугам), предусмотренным договором, включая функциональные, технические, качественные характеристики и эксплуатационные характеристики предмета договора, позволяющие идентифицировать предмет договора. 

Примечание - В случае невозможности описания требований в формате плана допускается приводить ссылку на документ, в котором планируется представить такие требования (техническое задание, техническое описание, нормативный документ и т.п.);

5) единицы измерения закупаемых товаров (работ, услуг) и код по Общероссийскому классификатору единиц измерения (ОКЕИ);

6) сведения о количестве (объеме) закупаемых товаров (работ, услуг) в натуральном выражении;

7) регион поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг и код по Общероссийскому классификатору объектов административно-территориального деления (ОКАТО);

8) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

9) планируемая дата или период размещения извещения о закупке (год, месяц). 

Примечание – В плане для различных позиций могут быть применены как дата, так и период размещения извещения, что определяется целью, условиями и особенностями конкретной закупки.

10) срок исполнения договора (год, месяц);

11) способ закупки;

12) закупка в электронной форме (да/нет);
13) о закупке товаров (работ, услуг) путем проведения торгов, иных способов закупки, участниками которых являются только субъекты малого и среднего предпринимательства;
Примечание – В связи с тем, что заказчик не является юридическим лицом, годовой объем выручки которого от продажи продукции (продажи товаров, выполнения работ, оказания услуг), по данным годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности за предшествующий календарный год, превышает 2 млрд. рублей, а также государственной компанией, созданной на основании федерального закона, требования «Положения об особенностях участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц, годовом объеме таких закупок и порядке расчета указанного объема», утвержденного Постановлением Правительства РФ от 11.12.2014  № 1352 «Об особенностях участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» на заказчика не распространяются. Тем не менее заказчик обязан ввести в плане закупок данный раздел, указав нулевые значения. План закупки товаров (работ, услуг), которые планируется осуществить по результатам закупки, участниками которой являются только субъекты малого и среднего предпринимательства, должен быть сформирован по форме, установленной Постановлением Правительства РФ от 17.09.2012 № 932.

При изменении условий и результатов деятельности заказчика в период действия плана, в результате которых на него будут распространяться требования о закупках товаров, работ, услуг у субъектов малого и среднего предпринимательства, заказчик вносит изменения в план согласно требованиям разд. 3 настоящий «Правил…».
14) о закупке товаров (работ, услуг), удовлетворяющих критериям отнесения к инновационной продукции, высокотехнологичной продукции и лекарственных средств;

Примечание – в случае, если заказчик в силу специфики своей деятельности не осуществляет закупку инновационной и высокотехнологичной продукции, тем не менее, заказчик размещает в ЕИС «План закупки инновационной продукции, высокотехнологичной продукции, лекарственных средств» с нулевыми значениями. Требования к форме и порядку формирования такого плана установлены «Положением о проведении мониторинга соответствия утвержденных планов закупки товаров, работ, услуг, планов закупки инновационной продукции, высокотехнологичной продукции, лекарственных средств, изменений, внесенных в такие планы, годовых отчетов о закупке у субъектов малого и среднего предпринимательства, годовых отчетов о закупке инновационной продукции, высокотехнологичной продукции (в части закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства) требованиям законодательства Российской Федерации, предусматривающим участие субъектов малого и среднего предпринимательства в закупке, в отношении отдельных заказчиков, определенных Правительством Российской Федерации», утвержденным  Постановлением Правительства РФ от 29.10.2015 № 1169 "
При возникновении потребности в таких закупках в период действия данного плана заказчик вносит в него соответствующие изменения согласно требованиям разд. 3 настоящий «Правил…», предусматривая, в том числе, раздел об участии субъектов малого и среднего предпринимательства в закупке инновационной продукции, высокотехнологичной продукции и лекарственных средств (требования к данному разделу аналогичны установленным в п. 2.3.2, перечисление 13.

2.3.3 Виды закупок, сведения о которых заказчик не включает или вправе не включать в план закупок, установлены в п.2.4 настоящих «Правил…».

2.4 Виды закупок, сведения о которых заказчик не включает или вправе не включать в план закупок:
2.4.1 В соответствии с частью. 15 статьи 4 Федерального закона №223-ФЗ, в план закупки не включаются:

- сведения о заключении договоров, составляющие государственную тайну;

- сведения о заключении договоров на конкретную закупку или о закупке, входящей в перечень и (или) группы товаров, работ, услуг, сведения о закупке которых не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению в ЕИС, по которым принято решение Правительства Российской Федерации.

2.4.2 Заказчик не включает в план закупок заключение договоров, на которые не распространяется действия Федерального закона №223-ФЗ. 
2.4.2.1 К таким закупкам, в соответствии с указанным Федеральным законом и Положением о закупке, относятся договора, связанные с:
- куплей-продажей ценных бумаг, валютных ценностей, драгоценных металлов, а также заключением договоров, являющихся производными финансовыми инструментами (за исключением договоров, которые заключаются вне сферы биржевой торговли и исполнение обязательств по которым предусматривает поставки товаров);

- приобретением биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;
- осуществлением закупки товаров, работ, услуг в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
Примечание - закупки в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ осуществляет исключительно в случаях, предусмотренных действующим законодательством. В том числе, данное требование применяется в случае, если условиями привлеченного кредита (займа), инвестиционного соглашения, соглашения о выделении субсидии и т.п. такой порядок прямо предусмотрен условиями их предоставления и был заранее согласован с заказчиком.

- закупкой в области военно-технического сотрудничества;

- закупкой товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;

- осуществлением отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30.12.2008 № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».
- осуществляются закупки по договорам, заключенным до вступления в силу Федерального закона №223-ФЗ - в случае, если такие договора заключены на определенный срок с определением существенных условий.
2.4.3 Заказчик вправе не включать в план закупок:

а) сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает сто тысяч рублей;
б) сведения о закупке по договорам, заключенным в предыдущем плановом периоде, действие которых продолжается/заканчивается в планируемый период;
в) закупки, которые заказчик планирует осуществлять по договору, заключенному в предыдущем плановом периоде и предусматривающему автопролонгацию на планируемый период.

Примечание - Данное исключение применяется только при условии неизменности существенных условий пролонгируемого договора; в случае их изменения автопролонгация должна сопровождаться заключением сторонами дополнительного соглашения, которое включается в план в статусе нового договора, заключаемого способом «у единственного поставщика».

2.5 Общий порядок планирования: период планирования, порядок формирования и публикации плана в ЕИС
2.5.1 Периодом планирования является календарный год, за исключением плана закупки инновационной продукции, высокотехнологичной продукции и лекарственных средств. 
2.5.2 До 01.01.2015 периодом планирования при закупке инновационной продукции, высокотехнологичной продукции и лекарственных средств являлось 3 года.

2.5.3 С 01.01.2015 периодом планирования при закупке инновационной продукции, высокотехнологичной продукции и лекарственных средств является 5 – 7 лет.

2.5.4 План закупок инновационной продукции, высокотехнологичной продукции и лекарственных средств, принятый заказчиком в 2014 г. на 3 года (срок действия – 01.01.2014 – 31.12.2016), не требует корректировки в части срока действия. По окончании срока действия принимается новый план в соответствии с п.2.5.3 настоящих «Правил …».
2.5.5 План закупок формируется и утверждается в текущем плановом периоде на следующий плановый период.
2.5.6 План должен иметь поквартальную или помесячную разбивку. При этом отражать в плане различные этапы исполнения договора не требуется.
2.5.7 В случае если период исполнения договора превышает срок, на который утверждаются планы закупок (долгосрочные договоры), в планы закупок также включаются сведения на весь период осуществления закупки до момента исполнения договора.
2.5.8 Разработка и утверждение плана

2.5.8.1 План закупки формируется отделом обеспечения процедур закупок (далее – ООЗП) на основании локальных плановых документов, относящимся к отдельным видам деятельности предприятия и отдельным подразделениям (п. 2.2 настоящих «Правил…»). Ответственность за своевременное предоставление таких планов несут руководители подразделений и служб. 
2.5.8.2 План закупок проходит процедуру внутреннего согласования в установленном порядке, при необходимости – дорабатывается с учетом сделанных в процессе согласования замечаний. Согласующими должностными лицами являются: заместитель директора по экономике и финансам, председатель закупочной комиссии; начальник ООПЗ (в части обоснованности применения способов закупки по каждой позиции) другие должностные лица в соответствии со своей компетенцией.
2.5.8.3 Сформированный и оформленный в соответствии с нормативными требованиями, Положением о закупке и настоящими «Правилами…» план утверждается директором-главным конструктором.
2.5.8.4 План закупок на очередной год должен быть утвержден не позднее 30 декабря текущего года. Введение плана в действие осуществляется путем выпуска соответствующего приказа.
2.5.9 Порядок размещения плана закупки в ЕИС

2.5.9.1 Размещение в ЕИС плана закупки осуществляется в соответствии с Положением о размещении на официальном сайте информации о закупке, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 10.09.2012 №908.

2.5.9.1 Размещение плана закупки товаров, работ, услуг в ЕИС осуществляется в течение 10 календарных дней с даты утверждения плана, но не позднее первой процедуры закупки, проводимой в соответствии с данным планом.
2.5.9.2 Размещение плана закупки в ЕИС осуществляется не позднее 31 декабря текущего календарного года.

2.5.9.3 Для размещения в ЕИС плана закупки работник ООПЗ в соответствии с требованиями к форме такого плана, формирует в закрытой части ЕИС структурированный вид плана закупки, представляющий собой план закупки, сформированный с помощью функционала ЕИС.
Ответственность за соблюдение сроков и порядка публикации плана закупки в ЕИС несет начальник ООПЗ.
2.5.9.4 Состав документов, относящихся к планированию закупки, подлежащих размещению в ЕИС:

1) План закупки товаров (работ, услуг) на соответствующий год в структурированном виде, включающий разделы:


- План закупки товаров (работ, услуг)



- Участие субъектов малого и среднего предпринимательства в закупке

2) План закупки инновационной продукции, высокотехнологичной продукции и лекарственных средств в структурированном виде, включающий разделы:



- План закупки инновационной продукции, высокотехнологичной продукции и лекарственных средств


- Участие субъектов малого и среднего предпринимательства (в закупке, относящейся к инновационной продукции, высокотехнологичной продукции и лекарственным средствам).
3 КОРРЕКТИРОВКА ПЛАНА ЗАКУПКИ 
3.1 Корректировка плана закупки (актуализация плана) осуществляется путем внесения в него изменений в случаях:

а) изменения потребности в товарах (работах, услугах), в том числе сроков их приобретения, способа осуществления закупки и срока исполнения договора;
б) изменения более чем на 10 процентов стоимости планируемых к приобретению товаров (работ, услуг), выявленного в результате подготовки к процедуре проведения конкретной закупки, вследствие чего невозможно осуществление закупки в соответствии с планируемым объемом денежных средств, предусмотренным планом закупки;
в) при возникновении необходимости изменения/уточнения сведений, указанных в планах закупки, к которым относятся:

- наименование, адрес местонахождения, телефон и адрес электронной почты заказчика;

- идентификационного кода закупки в соответствии с Общероссийским классификатором видов экономической деятельности (ОКВЭД 2);

- минимально необходимые требования, предъявляемые к закупаемым товарам (работам, услугам);
- единицы измерения закупаемых товаров (работ, услуг) и код по Общероссийскому классификатору единиц измерения (ОКЕИ);
- регион поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг и код по Общероссийскому классификатору объектов административно-территориального деления (ОКАТО);
- форма закупки (электронная/неэлектронная).
г) при необходимости устранения технических ошибок, допущенных при формировании, актуализации или размещения в ЕИС плана закупок;
д) (в ред. ИИ №01-16) Изменения условий и результатов деятельности заказчика в период действия плана, в результате которых на него будут распространяться требования о закупках товаров, работ, услуг у субъектов малого и среднего предпринимательства, а также возникновение потребности в закупках товаров (работ, услуг), удовлетворяющих критериям отнесения к инновационной продукции, высокотехнологичной продукции. 

3.2 Особенности корректировки плана в случае, если конкурентная процедура, предусмотренная планом, была признана несостоявшейся

3.2.1 В случае принятия решения о проведения новой конкурентной процедуры в соответствии с Положением о закупке заказчик вносит изменения в план закупок в общем порядке.

3.2.2 В случае, если конкурентная закупка не состоялась по причине допуска единственной заявки и заказчик принял решение заказчика заключить договор с данным участником, применив способ «у единственного поставщика» в соответствии с Положением о закупке, корректировку плана заказчик вправе не производить.
3.3 Заказчик вправе не производить корректировку плана закупки при возникновении потребности в срочной закупке товаров (работ, услуг) неконкурентным способом, если данная закупка вызвана необходимостью предупреждения (ликвидации) чрезвычайных ситуаций, непреодолимой силы, аварий, других форс-мажорных ситуаций природного или техногенного характера, создающих угрозу жизни и здоровья людей, окружающей среды или значительный риски экономическим интересам заказчика, а также при необходимости срочного исполнения постановлений, предписаний, решений государственных контролирующих, надзорных, судебных органов. 

3.4 Порядок корректировки плана закупки

3.4.1 В случае, если закупка товаров (работ, услуг) осуществляется конкурентными способами, внесение изменений в план закупки (корректировка) осуществляется в срок не позднее размещения в ЕИС извещения о закупке, документации о закупке или вносимых в них изменений.
В случае осуществления закупки неконкурентными способами (способ «у единственного поставщика») допускается производить корректировку плана в порядке плановой актуализации, соответствующей разбивке плана (п.2.5.6 настоящих «Правил…»).
Плановая актуализация представляет собой действия, направленные на приведение плана закупок в актуальное состояние путем внесения соответствующих изменений.

3.4.2 Изменения в план закупки (внеплановая актуализация) вносятся по инициативе должностных лиц и структурных подразделений при наличии оснований, перечисленных в п. 3.1 настоящих «Правил …».

3.4.3 Количество корректировок планов закупок в течение срока его действия не ограничено.
3.4.4 (в ред. ИИ №01-16) Порядок согласования, утверждения и публикации плана в ЕИС аналогичен порядку, установленному для согласования, утверждения и публикации плана закупок. Введение в действие изменений к плану осуществляется путем выпуска приказа по предприятию или «Изменений в План закупки товаров, работ, услуг» (имеющих статус приказа, утверждаемых директором-главным конструктором или заместителем директора по экономике и финансам). 

3.4.5 Порядок размещения изменений к плану закупки в ЕИС

3.4.5.1 Размещение в ЕИС плана закупки осуществляется в соответствии с Положением о размещении на официальном сайте информации о закупке, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 10.09.2012 №908.

3.4.5.2 Размещение информации о внесении изменений плана закупки товаров, работ, услуг в ЕИС осуществляется в течение 10 календарных дней с даты внесения в него изменений, но не позднее первой процедуры закупки, проводимой в соответствии с данными изменениями к плану. 

3.4.5.3 Для размещения в ЕИС изменений плана закупки работник ООПЗ формирует с помощью функционала ЕИС в закрытой части ЕИС структурированный вид изменений плана закупки.

Ответственность за соблюдение сроков и порядка публикации изменений плана закупки в ЕИС несет начальник ООПЗ.

3.4.4 Состав документов, подлежащих размещению в ЕИС при внесении изменений (корректировке) плана закупок:

1) Соответствующий план (План закупки товаров (работ, услуг) или План закупки инновационной продукции, высокотехнологичной продукции и лекарственных средств) в новой редакции.

2) Документ, содержащего перечень внесенных изменений (извещение) (прикрепленный файл в электронном виде). 
3.4.5 Требования к документу, содержащего перечень внесенных изменений в план закупки: информация об изменениях в план должна быть представлена в форме, позволяющей установить, какие именно изменения были внесены с указанием оснований для внесения данных изменений. 

4 ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
4.1 Настоящие «Правила…» являются неотъемлемой частью Положения о закупке ФГУП «СКТБ «Технолог», утверждаются в составе указанного Положения, но также могут использоваться в качестве самостоятельного методического документа инициаторами закупок и должностными лицами, участвующими в закупочной деятельности ФГУП «СКТБ «Технолог». 
4.2 Не допускается размещение в ЕИС извещений о проведении закупки, документации о закупке, заключение договоров без их соответствующего отражения в плане закупки, за исключением случаев, определенных настоящими «Правилами…». 
4.3 В случае проведения закупки и заключения договоров с нарушениями настоящих «Правил…» должностные лица, допустившие данные нарушения, несут персональную ответственность.

