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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 настоящее Положение определяет цели создания, функции, состав, порядок формирования и регламент работы закупочной комиссии ФГУП «СКТБ «Технолог» при проведении процедур закупок в соответствии с Положением о закупке.

1.2 Настоящее Положение является неотъемлемой частью Положения о закупке, утверждается и размещается в единой информационной системе в сфере закупок (далее – ЕИС) в составе Положения о закупке ФГУП «СКТБ «Технолог» (далее – Положение о закупке), но также имеет статус самостоятельного внутреннего нормативного документа.

1.3 Настоящее Положение распространяется на председателя и членов закупочной комиссии (далее – комиссия), а также – в части, их касающейся – на всех должностных лиц и все структурные подразделения предприятия при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заключения договоров на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения производственной и административно-хозяйственной деятельности.

2 ЦЕЛИ И ПРИНЦИПЫ СОЗДАНИЯ КОМИССИИ
2.1 Комиссия создается для выбора поставщика продукции путем проведения процедур закупок и осуществления иных функций, предусмотренных Положением о закупке, в том числе с использованием электронных торговых площадок.

2.2 Комиссия в своей деятельности руководствуется:

– Конституцией Российской Федерации;

– Гражданским кодексом Российской Федерации (далее – ГК РФ);

– Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ);

– Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – Федеральный закон № 223-ФЗ);

– Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ "О защите конкуренции";

– Уставом предприятия;

– Положением о закупке ФГУП «СКТБ «Технолог»; 

– настоящим Положением;

а также иными локальными нормативными актами и организационно-распорядительными документами ФГУП СКТБ «Технолог», прямо или косвенно регулирующими закупочную деятельность предприятия.

2.3 Деятельность комиссии основывается на принципах коллегиальности и объективности принятия решений.

3 ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ КОМИССИИ
3.1 В рамках выбора поставщиков (подрядчиков, исполнителей) при проведении конкурентных процедур комиссия производит вскрытие конвертов с заявками (открытие доступа к заявкам) на участие в конкурентной процедуре закупки, осуществляет рассмотрение и оценку заявок и принимает соответствующие решения, в том числе:

- о признании/непризнании процедуры закупки состоявшейся;

- о допуске или отказе в допуске к участию в процедуре закупки;
- о выборе победителя процедуры закупки;

- о проведении переторжки в рамках проводимых процедур закупки (если ее возможность предусмотрена извещением и документацией о закупке;

- о дальнейших действиях в случае признании процедуры закупки несостоявшейся.
3.2 В рамках обеспечения соблюдения законодательных требований к закупочной деятельности:

3.2.1 Закупочная комиссия в лице ее председателя (заместителя председателя) осуществляет согласование:

- внутренних нормативных документов, регламентирующих порядок планирования, организации процедуры закупки и выбора поставщиков (подрядчиков, исполнителей услуг);

- документации о закупке;
- годового плана закупок и изменений к плану;

- заявок на применение неконкурентных способов закупок (закупок у единственного поставщика) на этапе оперативного планирования закупок в соответствии с Положением о закупке.

3.2.2 Председатель комиссии отчитывается перед директором-главным конструктором о деятельности закупочной комиссии.

3.2.3 Закупочная комиссия участвует во взаимодействии с контролирующими и надзорными органами в сфере закупок, в том числе организовывает исполнение предписаний контрольных органов в сфере закупок об устранении выявленных ими нарушений законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации;
4 СОСТАВ КОМИССИИ
4.1 Персональный состав комиссии, в том числе председатель комиссии, заместитель председателя комиссии, члены и секретарь комиссии, а также лицо, которому передаются полномочия члена комиссии, если последний по каким – либо причинам не имеет возможности присутствовать на заседании комиссии, определяются приказами директора-главного конструктора.
4.2 В состав закупочной комиссии не должны включаться лица, лично заинтересованные в результатах закупки (участники закупки, подавшие заявки, и лица, связанные с участниками), а также лица, на которых способны оказывать влияние участники закупки (в том числе лица, являющиеся участниками или акционерами этих организаций, членами их органов управления, их кредиторами).

4.3 В случае выявления в составе комиссии лиц, указанных в п. 4.2 настоящего Положения, председатель комиссии обязан незамедлительно заменить их иными лицами, лично не заинтересованными в результатах закупки, лицами на которых не способны оказывать влияние участники процедуры закупки. Замена члена комиссии производится по приказу директора-главного конструктора, при этом в приказе должна быть указана причина замены.
4.4 В состав комиссии должно входить не менее пяти членов с правом голоса, в том числе председатель комиссии, заместитель председателя комиссии, члены комиссии, секретарь комиссии.
4.5 Приказ об изменении состава комиссии должен быть подписан не позднее дня проведения заседания комиссии в данном составе.

4.6 Привлечение экспертов

4.6.1 К работе закупочной комиссии по решению ее председателя могут быть привлечены (без предоставления права голоса) эксперты из числа руководителей и специалистов предприятия, обладающие специальной компетенцией в области предмета закупки, а также лица, не являющиеся работниками заказчика.
4.6.1 Экспертами не могут быть лица, которые лично заинтересованы в результатах закупки, либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники закупки.

5 ПОРЯДОК ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОМИССИИ
5.1 Регламент заседаний
5.1.1 Деятельность комиссии считается правомочной, если на заседании присутствуют не менее половины ее членов с правом голоса (кворум), в том числе председатель комиссии либо заместитель председателя комиссии (в случае отсутствия председателя). В случае, если член комиссии не имеет возможности присутствовать на заседании комиссии, до проведения заседания возможна его замена другим лицом по приказу директора-главного конструктора.

5.1.2 На заседании комиссии председатель комиссии либо заместитель председателя комиссии (в случае отсутствия председателя), выполняет следующие основные функции:
- осуществляет общее руководство работой комиссии;

- объявляет заседание правомочным или выносит решение о переносе заседания ввиду отсутствия кворума комиссии;

- открывает и ведет заседания комиссии, объявляет перерывы;

- назначает члена комиссии, осуществляющего вскрытие конвертов с заявками на участие поданных на соответствующую процедуру;

- оглашает сведения, подлежащие объявлению на процедуре вскрытия конвертов с заявками;

- определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов;

- выносит на обсуждение комиссии вопрос о привлечении к работе комиссии экспертов.

5.1.3 На заседаниях комиссии ее члены выполняют следующие функции:

- знакомятся с материалами, относящимися к процедуре закупки, в том числе, документами, составленными при проведении процедур закупки;

- принимают решения в соответствии с правилами проведения процедуры закупки, установленными документацией процедуры закупки и Положением;

- формируют собственное мнение относительно допуска, отказа в допуске участника к участию в процедуре закупки;

- осуществляют оценку и сопоставление заявок участников процедур закупки согласно методике оценки, установленной в документации процедуры закупки; 

- не допускают разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения процедур закупки, и конфиденциальной информации, кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.1.4 Секретарь комиссии либо член комиссии по поручению председателя комиссии или заместителя председателя комиссии (в случае отсутствия председателя), выполняет, в том числе, следующие функции:

- осуществляет организационно-техническое обеспечение заседаний комиссии;

- ведет протоколы заседаний комиссии;

- информирует членов комиссии о заседаниях комиссии уведомлениями, содержащими, в том числе повестку заседания комиссии;

- обеспечивает своевременное направление членам комиссии материалов по вопросам повестки заседания;

- информирует председателя комиссии о том, что член комиссии не имеет возможности присутствовать на заседании комиссии;

- выполняет поручения председателя комиссии (заместителя председателя комиссии);

- обеспечивает сохранность документов комиссии.

5.2 Порядок голосования

5.2.1 Заседание закупочной комиссии правомочно, если на нем присутствуют не менее половины членов закупочной комиссии с правом голоса.

5.2.2 По вопросам, не регламентированным Положением, решения комиссии принимаются простым большинством голосов.

5.2.3 При голосовании каждый член комиссии имеет один голос.

5.2.4 При равенстве голосов членов комиссии, присутствующих на заседании, голос Председателя комиссии (заместителя председателя комиссии, в случае отсутствия председателя) является решающим. 

5.2.5 Голосование осуществляется открыто. 

5.2.6 Принятие решения членами комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

5.2.7 Член комиссии при принятии решения может выразить особое мнение по рассматриваемому вопросу в письменном виде, которое доводится до членов комиссии и хранится с протоколом заседания, но не подлежит размещению на официальном сайте. 

5.2.8 Член комиссии не имеет права воздержаться от принятия решения.

5.3 Протоколы
5.3.1 На заседаниях комиссии ведутся протоколы, которые составляются секретарем комиссии и подписываются всеми присутствующими на заседании членами комиссии. Итоговый протокол по результатам торгов утверждается директором-главным конструктором.
5.3.2 Основные виды протоколов, составляемых закупочной комиссией:

- протокол вскрытия конвертов с заявками;

- протокол рассмотрения и оценки заявок;
- Итоговый протокол (протокол определения победителя закупочной процедуры);

- протокол согласования закупки неконкурентным способом (в случаях. Установленных Положением о закупке);

- протокол по итогам предварительного отбора поставщиков (исполнителей, подрядчиков) - для процедур предварительного отбора.

Наименование и количество протоколов по каждой закупочной процедуре определяются способом закупки, формой ее проведения (электронная/неэлектронная), наличием дополнительных элементов, этапов и т.п. 
5.3.3 Протоколы оформляются и подписываются в сроки, определяемые регламентом процедуры и подлежат хранению в делах закупочной комиссии в течение 3-х лет с даты подписания;

5.3.4 Выписки из протоколов выдаются в структурные подразделения предприятия по запросу.

5.3.5 Итоговые протоколы по результатам закупочных процедур направляются участникам-победителям процедуры и размещаются в ЕИС в срок не позднее3-х дней с даты подписания.

6 ПРАВА ЗАКУПОЧНОЙ КОМИССИИ

6.1 Для решения поставленных задач и выполнения возложенных функций закупочная комиссия имеет право:

- запрашивать необходимые документы и информацию у подразделений предприятия, привлекать к работе закупочной комиссии работников предприятия, а также внешних консультантов и экспертов в соответствии с установленным порядком;

- при необходимости запрашивать и получать от участников конкурентных / неконкурентных закупочных процедур, дополнительную информацию;

- вносить руководителю предприятия предложения по совершенствованию работы закупочной комиссии и организации закупочной деятельности в целом;

- контролировать исполнение своих решений и сообщать директору-главному конструктору о ненадлежащем их выполнении для принятия соответствующих мер.
7 ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ И ЧЛЕНОВ ЗАКУПОЧНОЙ КОМИССИИ
7.1 Председатель и члены закупочной комиссии обязаны:

- добросовестно проверять соответствие участников закупки предъявляемым к ним требованиям, установленным Федеральным законом № 223-ФЗ, Положением о закупке, документацией, извещением о проведении закупки; 

- не допускать участника закупки к участию в процедуре закупки, не рассматривать и отклонять заявки на участие в закупочной процедуре в случаях, установленных Федеральным законом № 223-ФЗ, Положением о закупке, документацией, извещением о проведении закупки; 

- исполнять предписания контрольных органов в сфере закупок об устранении выявленных ими нарушений законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации; 

- не проводить переговоры с участниками закупки, кроме случаев обмена информацией, прямо предусмотренных Федеральным законом № 223-ФЗ, Положением о закупке;
7.2 Председатель закупочной комиссии несет персональную ответственность за качество и своевременное выполнение закупочной комиссией задач и функций.

7.3 Председатель и члены закупочной комиссии, несут ответственность за:

- несоблюдение действующего законодательства РФ, Устава ФГУП «СКТБ «Технолог» и локальных нормативных актов в части, касающейся компетенции и деятельности закупочной комиссии;

- проведение переговоров с участниками закупки, кроме случаев обмена информацией, прямо предусмотренных Федеральным законом №223-ФЗ и Положением о закупке;

- ненадлежащее исполнение обязанностей, установленных настоящим Положением;

- разглашение конфиденциальной информации и коммерческой тайны, касающейся вопросов, рассматриваемых на заседаниях закупочной комиссии.

9 ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ СО СТРУКТУРНЫМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ
9.1 Для выполнения функций и реализации прав закупочная комиссия взаимодействует с подразделениями предприятия в соответствии с внутренними (локальными) актами.
9.2 Член закупочной комиссии имеет право затребовать от любого должностного лица – работника предприятия информацию, материалы, справки и иные документы, необходимые для принятия решения по вопросу, вынесенному на рассмотрение закупочной комиссии. Подразделение, получившее запрос, обязано предоставить затребованные материалы и документы в срок, указанный в запросе.

9.3 По поручению председателя закупочной комиссии взаимодействие с подразделениями от имени закупочной комиссии может осуществлять любой член или секретарь закупочной комиссии.

10 ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ И ЧЛЕНОВ ЗАКУПОЧНОЙ КОМИССИИ
10.1 Председатель закупочной комиссии несет персональную ответственность за качество и своевременное выполнение закупочной комиссией задач и функций.

10.2 Председатель и члены закупочной комиссии, должны действовать в интересах ФГУП «СКТБ «Технолог», в соответствии с законодательством Российской Федерации, положением о закупках товаров, работ, осуществлять свои права и исполнять обязанности в отношении ФГУП «СКТБ «Технолог» добросовестно и разумно

10.3 Председатель и члены закупочной комиссии, несут ответственность за:

- несоблюдение действующего законодательства РФ, Устава ФГУП «СКТБ «Технолог», Положения о закупке ФГУП «СКТБ «Технолог», настоящего положения и других локальных нормативных актов в части, касающейся компетенции и деятельности закупочной комиссии;

- необъективное, несвоевременное и некачественное выполнение закупочной комиссией поставленных задач и возложенных функций;

- ненадлежащее исполнение обязанностей, установленных настоящим Положением;

- разглашение конфиденциальной информации, ставшей им известной при исполнении своих функций.

